
  ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ TIỀN HẢI
VĂN PHÒNG HĐND VÀ UBND

Số:        /KH-VP

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Tiền Hải, ngày     tháng 8 năm 2026

KẾ HOẠCH
Tổ chức Hội nghị tuyên truyền, phổ biến giáo dục pháp luật 

và tập huấn nghiệp vụ công tác hoà giải năm 2026

Thực hiện Kế hoạch số 03/KH-UBND ngày 07/01/2026 của Ủy ban nhân dân 
xã Tiền Hải về việc phổ biến, giáo dục pháp luật; hòa giải ở cơ sở; xây dựng cấp xã 
đạt chuẩn tiếp cận pháp luật; hỗ trợ pháp lý cho doanh nghiệp nhỏ và vừa năm 2026 
trên địa bàn xã Tiền Hải, tỉnh Hưng Yên, Văn phòng HĐND và UBND xã Tiền Hải 
xây dựng Kế hoạch tổ chức Hội nghị, phổ biến giáo dục pháp luật và tập huấn 
nghiệp vụ công tác hoà giải cho 108 thành viên của 12 tổ hoà giải trền địa bàn xã cụ 
thể như sau:

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU
1. Mục đích
- Tổ chức tuyên truyền, phổ biến kịp thời các quy định mới của pháp luật và 

tập huấn nghiệp vụ công tác hoà giải ở cơ sở. 
- Trang bị kiến thức, kỹ năng áp dụng pháp luật trong thực tiễn, nhất là trong 

công tác hòa giải ở cơ sở và giải quyết các tranh chấp phát sinh tại địa phương. 
- Góp phần hạn chế vi phạm pháp luật, giảm đơn thư khiếu nại, tố cáo, giữ 

vững ổn định tình hình an ninh trật tự trên địa bàn xã.
2. Yêu cầu
- Nội dung tuyên truyền phải được lựa chọn có trọng tâm, trọng điểm, bám sát 

các quy định pháp luật mới ban hành và các vấn đề thực tiễn đang đặt ra tại địa 
phương, trang bị các kiến thức cơ bản cho các thành viên ở 12 tổ hoà gải cơ sở thôn.

- Việc tổ chức hội nghị phải thực hiện nghiêm túc, đúng thành phần, đúng 
thời gian, bảo đảm chất lượng, hiệu quả thiết thực, tránh hình thức, lãng phí; tăng 
cường trao đổi, thảo luận, giải đáp các vướng mắc phát sinh từ cơ sở. 

- Bảo đảm sự phối hợp chặt chẽ giữa Văn phòng HĐND và UBND xã với các 
cơ quan, đơn vị liên quan trong công tác chuẩn bị và tổ chức; nâng cao trách nhiệm 
của đại biểu tham dự trong việc tiếp thu, triển khai lại nội dung sau hội nghị tại cơ 
sở. 

II. NỘI DUNG, HÌNH THỨC, THỜI GIAN, ĐỊA ĐIỂM
1. Nội dung
Tổ chức quán triệt, tuyên truyền, phổ biến các chuyên đề pháp luật trọng tâm 

của Luật Hòa giải ở cơ sở năm 2013; Nghị định số: 15/2014/NĐ-CP ngày 
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27/02/2014 Quy  định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật hòa giải cơ sở; 
Nghị quyết liên tịch số 01/2014/NQLT/CP-UBTƯMTTQVN ngày 18/11/2014 của 
Chính phủ và Ủy ban Trung ương Mặt trận Tổ quốc Việt Nam hướng dẫn phối hợp 
thực hiện một số quy định của pháp luật về hòa giải ở cơ sở; trong đó chú trọng 
nguyên tắc, trình tự, kỹ năng hòa giải và xử lý các tranh chấp phát sinh tại cộng 
đồng dân cư. 

2. Hình thức
- Tổ chức hội nghị tuyên truyền, phổ biến nghiệp vụ trực tiếp; báo cáo viên 

trình bày chuyên đề kết hợp trao đổi, thảo luận, giải đáp các vướng mắc phát sinh từ 
thực tiễn cơ sở. 

- Lồng ghép cung cấp tài liệu, hướng dẫn nghiệp vụ để đại biểu nghiên cứu, 
áp dụng và triển khai tuyên truyền lại tại cơ sở thôn sau hội nghị.

3. Thành phần tham dự
3.1. Báo cáo viên: Báo cáo viên pháp luật thuộc Sở Tư pháp tỉnh Hưng Yên. 
3.2. Đại biểu: 
- Lãnh đạo Ủy ban nhân dân xã; 
- Thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã; 
3.3. Đại biểu mời: 
- Tập huấn viên hòa giải ở cơ sở (Quyết định số: 998/QĐ-UBND ngày 16 

tháng 9 năm 2025 của Chủ tịch UBND xã Tiền Hải)
- 12 tổ hoà giải ở 12 thôn trên đìa bàn toàn xã theo các Quyết định số: 2042 

đến 2053/QĐ-UBND  ngày 12 tháng 8 năm 2026 của Chủ tịch UBND xã Tiền Hải.
 4. Thời gian, địa điểm
- Thời gian: 01 buổi sáng, dự kiến trong tháng 9 năm 2026 
- Địa điểm: Hội trường tầng 3 Trung tâm dịch vụ tổng hợp
III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Văn phòng HĐND và UBND xã
- Chủ trì tổ chức thực hiện Hội nghị. Chịu trách nhiệm xây dựng nội dung, 

chương trình hội nghị, chuẩn bị các điều kiện cần thiết và tổ chức triển khai theo 
đúng kế hoạch.

- Thực hiện việc phát hành giấy mời, lập danh sách đại biểu, theo dõi, đôn 
đốc đại biểu tham dự đúng thành phần, thời gian. Công chức phụ trách lĩnh vực tư 
pháp chủ trì tham mưu nội dung chuyên đề, chuẩn bị tài liệu và phối hợp với báo 
cáo viên; công chức văn phòng chuẩn bị chương trình, kịch bản điều hành và các 
điều kiện phục vụ hội nghị.

- Chủ trì phối hợp với Trung tâm dịch vụ tổng hợp bảo đảm hội trường, trang 
thiết bị và các điều kiện phục vụ; đồng thời thực hiện dự toán, quản lý và thanh 
quyết toán kinh phí theo quy định.
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- Sau hội nghị, tổng hợp, đánh giá kết quả thực hiện, báo cáo UBND xã và 
lưu trữ hồ sơ theo quy định.

2. Trung tâm dịch vụ tổng hợp
- Phối hợp với Văn phòng HĐND và UBND xã trong công tác tổ chức Hội 

nghị; chịu trách nhiệm bố trí hội trường, trang thiết bị, âm thanh, ánh sáng, máy 
chiếu và các điều kiện kỹ thuật bảo đảm phục vụ hội nghị.

- Phối hợp chuẩn bị khánh tiết, nước uống, công tác hậu cần; bảo đảm các 
điều kiện phục vụ được thực hiện đầy đủ, chu đáo, an toàn.

- Trong quá trình tổ chức, cử cán bộ phối hợp điều hành, hỗ trợ kỹ thuật; kịp 
thời xử lý các tình huống phát sinh, góp phần bảo đảm hội nghị diễn ra đúng chương 
trình, kế hoạch.

3. Công chức Tư pháp - Hộ tịch
- Là đầu mối tham mưu về nội dung chuyên môn, có trách nhiệm chủ trì xây 

dựng nội dung các chuyên đề tuyên truyền, tập huấn nghiệp vụ bảo đảm đúng quy 
định pháp luật, sát với yêu cầu thực tiễn tại địa phương.

- Chủ động liên hệ, phối hợp với báo cáo viên pháp luật của Sở Tư pháp trong 
việc thống nhất nội dung, chuẩn bị tài liệu, đề cương bài giảng; đồng thời biên soạn, 
lựa chọn tài liệu phát tay phục vụ hội nghị.

- Sau hội nghị tham mưu tổng hợp nội dung, kết quả triển khai, phục vụ công 
tác báo cáo và hướng dẫn thực hiện lại tại cơ sở.

4. Các cơ sở thôn
- Có trách nhiệm cử đại biểu tham dự hội nghị đầy đủ, đúng thành phần theo 

giấy mời; bảo đảm chấp hành nghiêm thời gian, nội quy hội nghị.
- Chủ động phối hợp với Văn phòng HĐND và UBND xã trong quá trình 

chuẩn bị và tổ chức hội nghị; đồng thời chuẩn bị các ý kiến, nội dung vướng mắc 
liên quan đến lĩnh vực hoà giải để trao đổi, thảo luận tại hội nghị.

- Sau hội nghị, căn cứ nội dung đã được phổ biến, các thôn, tổ hoà giải tổ 
chức tuyên truyền, triển khai thực hiện; vận dụng vào thực tiễn công tác, góp phần 
nâng cao hiệu quả quản lý nhà nước và ý thức chấp hành pháp luật của Nhân dân 
trên địa bàn.

IV. KINH PHÍ THỰC HIỆN
- Kinh phí tổ chức Hội nghị được bảo đảm từ nguồn ngân sách nhà nước cấp 

cho công tác phổ biến, giáo dục pháp luật năm 2026 của xã và các nguồn kinh phí 
hợp pháp khác theo quy định.

- Tổng kinh phí dự kiến thực hiện: 16.000.000 đồng (Mười sáu triệu đồng), sử 
dụng cho các nội dung chủ yếu như: thù lao báo cáo viên, biên soạn và in ấn tài liệu, 
nước uống, công tác phục vụ hội nghị và các chi phí cần thiết khác phục vụ tổ chức 
hội nghị.
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- Việc quản lý, sử dụng kinh phí phải bảo đảm đúng mục đích, đúng chế độ, 
tiêu chuẩn, định mức theo quy định hiện hành; thực hiện công khai, minh bạch, tiết 
kiệm, hiệu quả và thanh quyết toán theo quy định của pháp luật về ngân sách nhà 
nước.

Trên đây là Kế hoạch tổ chức Hội nghị tuyên truyền, phổ biến tập huấn 
nghiệp vụ công tác hoà giải năm 2026 của Văn phòng HĐND và UBND xã Tiền 
Hải. Trong quá trình triển khai thực hiện nếu có khó khăn, vướng mắc, các cơ quan, 
đơn vị, cơ sở thôn kịp thời phản ánh về Văn phòng HĐND và UBND xã để tổng 
hợp, báo cáo UBND xã xem xét, chỉ đạo./.

Nơi nhận:
- Ủy ban nhân dân xã; (để B/c )
- Sở Tư pháp tỉnh; ( để B/c )
- UB MTTQVN xã;
- Các cơ quan, đơn vị liên quan;
- Lưu: VT, VP.

KT. CHÁNH VĂN PHÒNG
PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG

Nguyễn Văn Quỳnh
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CHƯƠNG TRÌNH HỘI NGHỊ 
PHỔ BIẾN GIÁO DỤC PHÁP LUẬT, TẬP HUẤN NGHIỆP VỤ 

HOÀ GIẢI Ở CƠ SỞ

Thời gian: 01 buổi sáng, dự kiến trong      tháng 9 năm 2026
Địa điểm: Hội trường Trung tâm dịch vụ tổng hợp xã Tiền Hải

STT Nội dung Người thực hiện Ghi chú
I Buổi sáng (dự kiến từ 8h00 đến 11h30)

1. Ổn định tổ chức, tuyên bố lý do, giới 
thiệu đại biểu

Đ/c Nguyễn Văn 
Quỳnh, Phó Chánh 

Văn phòng HĐND và 
UBND xã

2. Phát biểu khai mạc Hội nghị Lãnh đạo UBND xã

3. Chuyên đề: Phổ biến Luật Hòa giải, tập 
huấn kỹ năng, nghiệp vụ hòa giải ở cơ sở

Báo cáo viên 
Sở Tư pháp

4. Thảo luận, trao đổi, giải đáp vướng mắc Đại biểu, báo cáo viên
5. Phát biểu kết luận Hội nghị Lãnh đạo UBND xã

6. Bế mạc Hội nghị

Đ/c Nguyễn Văn 
Quỳnh, Phó Chánh 

Văn phòng HĐND và 
UBND xã

Ghi chú: Căn cứ tình hình thực tế, Ban Tổ chức có thể điều chỉnh nội dung, 
thời gian cho phù hợp.

Nội dung típ chữ

ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ TIỀN HẢI
VĂN PHÒNG HĐND&UBND XÃ TIỀN HẢI

HỘI NGHỊ
Phổ biến, giáo dục pháp luật, tập huấn kỹ năng, nghiệp 

vụ hoà giải tại cơ sở năm 2026

                                     Tiền Hải, ngày ….. tháng 9 năm 2026
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